
 

 

IAT ist ein unabhängiges Dienstleistungsunternehmen. Mit etwa 100 Mitarbeitern an den 
Standorten Berlin, München und Stuttgart sind wir einer der größten Berechnungsdienst-
leister im Bereich der Fahrzeugsicherheit. Für die Auslegung von Insassenschutzsystemen 
arbeiten wir eng mit namhaften Automobilherstellern, Systemlieferanten und Zulieferern 
zusammen. 
 
Für das Geschäftsfeld Technische Berechnung suchen wir ab sofort motivierte  

 

KAUFLEUTE (M/W)  

 
für unseren Standort Berlin 
 

Unser Team: 
 

▪ Drei Mitarbeiterinnen in Buchhaltung, Sekretariat, Personalangelegenheiten 
▪ Enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung 
▪ Büro in Reinickendorf / Wedding   

Ihre Aufgaben:  
 

▪ Erfassung, Kontierung und Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen sowie 
die Kontenabstimmung 

▪ Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung 
▪ Verwaltung der offenen Posten und Pflege der Kreditoren- und 

Debitorenstammdaten 
▪ Buchung von Bankkontoauszügen 
▪ Unterstützung beim Jahresabschluss und bei der Lohnbuchhaltung 
▪ Unterstützung bei der Rechnungslegung, Erstellung von Rechnungen auf Basis der 

internen Leistungsnachweise, Zahlungsverfolgung 
▪ Bereitschaft zur Übernahme einfacher Sekretariatsaufgaben 

 

Ihr Profil:  
 

▪ Geprüfter Abschluss zum Finanzbuchhalter oder vergleichbare Ausbildung oder 
entsprechende Berufserfahrung 

▪ Sicherer Umgang mit dem MS Office Paket, idealerweise auch mit Addison in der 
Buchhaltung 

▪ Fließendes Deutsch in Wort und Schrift 
▪ Selbstständige Arbeitsweise und Organisation, schnelle Anwendung von Erlerntem 

 
  



 

 

 
Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle und interessante Tätigkeit, bei der Sie auch Ihre ganz 
persönliche Balance zwischen Beruf und Privatem mit uns gestalten können. Sie arbeiten 
sehr selbständig und eigenverantwortlich in einem hochmotivierten und fachlich 
kompetenten Team. Ein fairer Umgang mit Kollegen und Kunden steht dabei immer im 
Vordergrund. 
 
Sind Sie an dieser anspruchsvollen Aufgabe interessiert? Dann senden Sie bitte Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen an die folgende Adresse, gern auch per email: 
 
 
IAT - Ingenieurgesellschaft für Automobiltechnik mbH 
Thomas Deter   
Aroser Allee 68  Thomas.Deter@iatmbh.de 
13407 Berlin Tel. 030 473931-000 


